
Kişisel Veri İşleme
Envanteri

Nedir

Dayanak
Veri Sorumluları Sicili Hakkında

Yönetmeliğin 4. maddesi 1. fıkrası
(h) bendi

Kanun

Tanım

Varlıkların miktarlarının ve
değerlerinin, sayım, kontrol

ve düzeltme yaparak
saptanması

Zorunluluk mudur Kime

Veri Sorumluları Siciline kayıtla
yükümlü olan veri sorumluları,

Kişisel Veri İşleme Envanteri
hazırlamakla da yükümlüdür.

İçeriği

Kişisel veri içeren tüm �ziksel
veya elektronik ortamlarda
işlenen kişisel verilerin her

biri için ayrı ayrı olmak üzere

Kişisel veri işleme amaçları

İşleminin hukuki sebebi

İşlenen veri kategorisi

Veri konusu kişi grubuyla
ilişkilendirerek

Azami muhafaza edilme süresi

Yabancı ülkelere aktarımı
öngörülen kişisel veriler

Veri güvenliğine ilişkin alınan
tedbirler

Aktarılma durumu Aktarılan alıcı kim (grubu ne)

İşlenen kişisel verinin kimlere ait
olduğu

Opsiyonel içerik

departman adı

birim adı

bilgi girişi yapan kişi

süreç adı

faaliyetin adı

faaliyetin açıklaması

işlenen kişisel veri

işlenen özel nitelikli kişisel veri

işlenen özel nitelikli kişisel veri
kategorisi

Kanunun 6. maddesindeki işleme
şartı

özel nitelikli kişisel veri aktarımının
hukuki sebebi

özel nitelikli kişisel veri aktarım
yöntemi

özel nitelikli kişisel veriler için
alınan yeterli önlemler

Kanunun 5. maddesindeki işleme
şartı

kişisel verinin elde edildiği kaynak

elde etme yöntemi

saklandığı elektronik ortam

saklandığı �ziksel ortam

ilgili birim dışında bu veriye
erişenler

saklama amacı

periyodik imha süresi

aktarma amacı

aktarımının hukuki sebebi

aktarım yöntemi

Şekli
SerbestVeri tabanı

Kolay ulaşılabilir

Yaşayan

Kolay güncellenebilir

Denetim mekanizması içinde

Katma
değeri

Yapısal gözden geçirme

Organizasyon yapısı

Süreç/faaliyet gözden geçirmeleri

İdari veri hakimiyeti

Disiplin sağlama

Nereden Süreç Faaliyet

Süreçler kapsamındaki tüm
faaliyetlerin irdelenmesi

Her faaliyetle ilgili işlenen kişisel
verilerin tek tek belirlenmesi

Ne işe yarar

"Envanter hazırlama
yükümlülüğü getirilmesinin
nedeni; veri sorumlularının

faaliyetlerine bağlı tüm
süreçlerinde Kanuna

uyumunun sağlanması,
başka bir ifadeyle Kanuna
aykırı bir kişisel veri işleme
durumu olup olmadığının

kolayca tespitinin
sağlanmasıdır."

İşleme denince ne anlayalım

Kişisel verilerin tamamen veya
kısmen otomatik olan

veya herhangi bir veri kayıt
sisteminin parçası olmak kaydıyla

otomatik olmayan yollarla

elde edilmesi

kaydedilmesi

depolanması

muhafaza edilmesi

aktarılması

veriler üzerinde gerçekleştirilen
her türlü işlemi = Veri yaşam döngüsü hâkimiyeti

"Kişisel veri işleme
faaliyetlerinin Kanuna uyumu
ile ilgili veri sorumlusunun bir

tür kendi kendini
denetlemesidir."

Veri sorumlusunun farkındalığı
çalışan (ilgili kullanıcı) veya veri

işleyen farkındalığı

Fonksiyonları

Aydınlatma yükümlülüğünde

İlgili kişi başvurularının
yanıtlanmasında

Açık rızanın kapsamının
belirlenmesinde

VERBİS başvurularında

Kişisel veri saklama ve imha
politikası hazırlamakta

Veri sorumlusunun
kendi bünyesinde
kalacak ve kamuya
açık olmayacaktır

Kurul tarafından talep
edilmesi durumunda

Envanterin Kurula ibraz
edilmesi gerekmektedir

Verbis'e esastır

VERBİS’e bildirim yapılırken
gelişigüzel değil söz konusu
envanter baz alınarak giriş
yapılması gerekmektedir

"Veri sorumlularının VERBİS’e
kayıt ve bildirim

yükümlülüğünü yerine
getirirken öncelikle kişisel
veri işlenmekte olan tüm
süreçleri içerecek şekilde

kişisel veri işleme envanteri
hazırlaması ve VERBİS’e

bildirim yapılırken gelişigüzel
değil mutlaka söz konusu
envanter baz alınarak giriş
yapılması gerektiğinintüm

veri sorumlularına
hatırlatılmasına"

"Kişisel veri işleme envanteri
hazırlamadan gelişigüzel VERBİS’e

kayıt ve bildirim gerçekleştiren
veri sorumluları ile envanter

hazırlama süreçlerini
tamamlayamadığı için süresinde
kayıt ve bildirim yükümlülüğünü
yerine getiremeyecek olan veri
sorumluları dikkate alınarak,

VERBİS’e girilmiş olan bilgilerde
herhangi bir hata veya Kanuna

aykırılık varsa bu durumun bir an
önce düzeltilmesi için gerekli
çalışmaların yapılabilmesini

teminen 6698 sayılı Kanunun
Geçici 1 inci maddesi gereği..."

Denetim aracıdır

Kim hazırlanmalıbirim / ekip görevlendirilebilir

Nasıl hazırlanmalı

Süreç/faaliyet analiziKişisel veriler saptanmalı

Tasnif

Kişisel veri

Özel nitelikli kişisel veri

Hukuki sebepler

Amaçlar

İlgili kişi gruplandırması

Saklama süreleri




